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OBJETIVO.

El presente documento es el Manual de Usuario de la funcionalidad Verificacion
de becario/as activo/as.

Este documento no es de caracter normativo y su Unico objetivo es el de ayudar
a las personas autorizadas a utilizar el sistema adecuadamente. Sus autores y
propietarios no se hacen responsables del mal uso que se le pueda dar a la
informacién aqui contenida sin la autorizacién de estos.

El objetivo de esta funcionalidad es enviar una notificacion al coordinador/a del
programa dentro del sistema Apeiron para notificarle que cuenta con personas
becarias activas en estatus pendiente y puedan completar el proceso pendiente.

Se genera el proceso automatico para hacer corte el dia primero de cada mesy
consultar los becarios vigentes que requerirdan confirmacién de becario activo
por parte del coordinador/a del programa.

Atreves del correo electrénico se implementa el envio de la notificaciéon de
becarios activos de acuerdo con el mesy afo en curso. El envio de la notificacion
se realiza mediante una tarea programada el dia primero del mes a las 2:30 AM,
y dicha notificacién sera guardada en la bitacora.

Ademas, se ha desarrollado una ventana llamada "Verificacién de becarios", que
permite visualizar el listado de personas becarias asociados a cada programa y
con estatus vigente. Desde alli, se podra seleccionar a las personas becarias con
estatus pendiente para ser verificados como activos o, en su caso, iniciar un
proceso de suspensién o baja.

Al término de la lectura de este documento el usuario estara familiarizado con el
entorno de trabajo, el comportamiento de las pantallas, la iconografia utilizada y
la forma de operar el sistema.
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1.- Notificacion de seguimiento.

Al iniciar sesion en el sistema Apeiron, si el coordinador/a tiene becario/as
activos con estatus pendiente, el sistema mostrara un aviso recordandole
que esos becario/as ain no han completado el proceso pendiente.

Verificacién de becarios activos

A la coordinacion del programa de posgrado:

Le informamos que actualmente tiene una verifcacion de becarios activos en estatus
PENDIENTE, agradeceremos de su amable apoyo a fin de completar el proceso pendiente.

Agradeciendo de antemano su atencion al presente, quedamos a sus érdenes.

Atentamente,
Direccion de Becas y Posgrado

( Aceptar

2.- Notificacién Correo electronico.

Se ha implementado el envio de una notificacion automatica como
recordatorio para el seguimiento del registro de confirmacion de
becarios/as activos. Esta notificacion se envia a través de una tarea
programada que se ejecuta el primer dia de cada mes a las 2.30 AM, y
guedara registrada en la bitacora.

Apeiron - 2025

Apreciable coordinador w I I <l I | ™07 B

Mu

Es muy relevante que, en caso de que algdn estudiante no continde sus estudios
en el programa de posgrado por cualquier causa, solicite Ia suspension o beja de
a beca

Agradeciendo de antemano su atencion al presente, quedamos a sus ordenes.

Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia @ Innovacion

Nota: Agradecemos no dar conlestacion a este mensaje, ni a esta direccion
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3.- Ventana verificacion de becarios.

Ingresamos al sistema de Apeiron, damos clic en la opcion de Becas
nacionales.

" - ™ b SRR
i e i " 2" = ala’s " D

F) Consulta de solicitudes /  Mis Solicitudes Mis revisi ’ ion individual ,  Evaluacién plenaria
® Dictamen de pleno Wy, Becas nacionales @ Becas al extranjero ]..- Exbecarios
de (SNP) Evaluaciones Becas extranjeras

Damos clic en la opcidn de Verificacion de becarios.

(® Regresar

Becas nacionales

C Consulta de becas {» Consulta de movimientos [ Periodos de evaluacién 2= Verificacién de becarios

Como campos obligatorios debemos de definir los parametros de la
busqueda y posteriormente dar clic en el botén “Buscar”.

De lo contrario nos mostrara una advertencia mostrando las condiciones
para poder realizar la busqueda de verificaciones.

A inicio 7 Ayuda (B Convocatorias abiertas B Evalua N IREses

Por f

¢) Regresar

Verificacién de becarios

Mes Afio

= ) ( )
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En la ventana de verificacién de becarios/as, se mostraran los becarios/as
asociados al coordinador/a, con estatus de beca vigente, junto con su
estado correspondiente: inactivo, activo o sin verificar y el estatus actual
de la verificacion de las personas becarias en general puede tener el
estatus: Pendiente o Completa.

Verificacion de becarios

Mes Afo

(o D = )

PENDIENTE
. Verificado Nombre completo cvu Clave programa Estado
ACTIVO WILM/ R 000021 [ VIGENTE ]
SIN VERIFICAR is = B 876 000021 [ VIGENTE ]
INACTIVO EDUARDO! u = 5844 000021 [ VIGENTE ]
SIN VERIFICAR UZETH mm" SEE BEE EoEEs $209 000021 @
~———- AR il e AL sa e A —— D AVP——
©2025 SECIHTI Derechos Reservados en tramite
PENDIENTE
| | Verificado Nombre completo cvu Clave programa Estado
ACTIVO WILMASE'E E B = 5731 000021 [ VIGENTE ]
SIN VERIFICAR LuIS p876 000021 [ viGenTE ]
INACTIVO EDUARDO W5844 000021
SIN VERIFICAR LIZETH B B mommm | 1209 00002 [ VIGENTE ]
SIN VERIFICAR JUAN umm - . u 390 000021 [ ViIGENTE ]
SIN VERIFICAR EDWIN = 1389 000021
SIN VERIFICAR HENRY u 392 000021 [ VIGENTE ]
SIN VERIFICAR JUANE E'E N 5393 000021 [ ViGENTE ]
SIN VERIFICAR SHEILAGH mmm o = 503 000021 [ VIGENTE ]
SIN VERIFICAR ALEX BT ETEE B EEEE 272 000021 VIGENTE

-

Registros por pagina o 2 13 registros encontrados
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Al seleccionar a la persona becaria con el estado sin verificar, tenemos la
opcidén de verificarlos como activos o inactivos para concluir el progreso
pendiente.

Ejemplificacion verificar personas becarias como activos:

Seleccionamos a las personas becarias que deseamos verificar como

activos.
PENDIENTE
| | Verificado Nombre completo cvu Clave programa Estado
ACTIVO WILMA ( m msimm om u e w5731 000021 [ VIGENTE ]
SIN VERIFICAR LUIS ™ o Bl 0 8 B%876 000021 [ VIGENTE ]
INACTIVO EDUARDO = mm_sm. 3 F5844 000021 m
[v] SIN VERIFICAR LIZETH 2"x B "=T0"0" " ' 1 R0o9 000021 [ VIGENTE ]
SIN VERIFICAR JUAN (mmm = mm UL I B == 390 000021 m
SIN VERIFICAR EDWIN ™' on® "l wille | ™ "mn " B389 00002 [ VIGENTE ]
SIN VERIFICAR HENRY [® = —n . = ,392 000021 [ VIGENTE ]
SIN VERIFICAR JUAN im (s = amus =393 000021 [ VIGENTE ]
SIN VERIFICAR SHEILAGH lwall 5™ wfie sl E'RS03 000021 [ VIGENTE ]
SIN VERIFICAR ALEX SANTIAGO s mmms wm 3 =272 000021 D

$ Registros por pagina o 13 registros encontrados

Posteriormente damos clic en el botdon “Verificar becarios activos”, se nos
abrira un modal para confirmar la accion.

Verificacion becarios activos

¢ Esta seguro que desea verificar como activos a los becarios seleccionados?

(X Cerrar) ( v Confirmar
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Una vez concluido el proceso de confirmacion la persona becaria pasa a
tener el estado de verificacion: activo y se deshabilitara el check.

PENDIENTE
u Verificado Nombre completo cwu Clave programa Estado
ACTIVC WILMA " Fwn 000021 [ VicenTE ]
SIN VERIFICAR LIS O - ——g76 m
T EDUARDO " w = WBL4 021 [ VicenTe ]
: LZET 5 m 209 D |
ACTIVO JUAN g s o mpe B2+l o2 - 4390 000021 PVIGENTE |
SIN VERIFICAR EDWIN . ileniiin -al"id I P o e [ VIGENTE ]
SIN VERIFICAR HENRY i smm—m - W —392 [ VicenTE ]
SIN VERIFICAR JUAN 1L ™a = M..393 000021 [ ViGENTE ]
N VERIFICAR SHEILAGH . "= = amm =R w503 m
SIN VERIFICAR ALEX - " W —272 000021 [ VicenTE }
( =:v Reg s por pagl . 13 registros enc: 1

Ejemplificacion verificar personas becarias como inactivos:
Seleccionamos a las personas becarias que deseamos verificar como

inactivos.

PENDIENTE

[ | Verificado Nombre completo cvu Clave programa Estado
ACTIVO WILMA ma n m F731 000021
SIN VERIFICAR [ B 0 =m k876 000021 [ VIGENTE ]
INACTIVO EDUARDO u B 844 000021
ACTIVO LIZETH. m u W 5209 000021 [ viGENTE ]
ACTIVO JUAN ™ " m 4390 000021 [ viGENTE ]
SIN VERIFICAR EDWIN | i389 000021
SIN VERIFICAR HENRY| HEN H EN N NN B 392 000021 [ VIGENTE ]

] SIN VERIFICAR JUAN ] N m393 000021 [ VIGENTE ]

[v] SIN VERIFICAR SHEILAGH; —— memi503 000021
SIN VERIFICAR ALEX SANTIAGO _—272 000021 [ ViGENTE ]

10
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Posteriormente damos clic en el botdn “Verificar becarios inactivos”, en
este caso podemos solicitar una baja o suspension de la persona becaria,
seleccionas alguna de esas dos opciones para poder, para finalizar damos
clic en el botdn “Confirmar”.

Verificaciéon becarios inactivos

¢ Esta seguro que desea verificar como inactivos a los becarios seleccionados?
Debe seleccionar un movimiento de beca a aplicar

© BAJA () SUSPENSION

( v Confirmar

Una vez concluido el proceso de confirmacion la persona becaria pasa a
tener el estado de verificacion: inactivo y se deshabilitara el check.

PENDIENTE

n Verificado Nombre completo cvu Clave programa Estado
ACTIVO WILMA 6Bl * ol I ™ |57 000021
SIN VERIFICAR LUIS (B 7 B B AW -.876 000021
INACTIVO EDUARDO (Bl F'™ -84 000021
ACTIVO UZETH Bl """ I 209 000021 [ ViGenTE ]
ACTIVO JUAN G " o e = 4390 000021 [ VicenTE ]
SIN VERIFICAR EDWIN F™lF R o A" T L " 389 000021 [ vicenTE ]
SIN VERIFICAR HENRY e B fa e 392 000021 [ ViGenTE ]
INACTIVO JUAN 4"l w 0 " G “md393 000021 [ ViGenTE ]
INACTIVO SHEILAGH #5."1 B 0 " =™ < a'W503 00002) [ ViGenTE ]
SIN VERIFICAR ALEX “n wie el w2n 000021 [ vicenTE ]

10 2 ) Registros por pégina [ ] 13 registros encontrados
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Estatus Pendiente ventana de verificacion de becarios se refiere cuando
se tiene el estatus de pendiente se debe a que aun falta por verificar
algunas personas becarias.

Como podemos observar faltan 4 personas becarias por tener algun
estatus de verificacion ya sea activo o inactivo.

PENDIENTE

m Nombre completo cvu Clave programa Estado =
ACTIVO - - " = 000021 [ ViGENTE ]
SIN VERIFICAR — "z - - 000021 [ VIGENTE }
INACTIVO a= o s 000021 [ VIGENTE
ACTIVO " Y w = = e T | 00002) [ VIGENTE }
ACTIVO . Dhat N e (I 000021 [ VIGENTE ]
SIN VERIFICAR - — S R | 1. 000021 [ VIGENTE ]
SIN VERIFICAR o L] - i 000021 m
INACTIVO = 5 o= nE . - 000021 [ ViGENTE |
INACTIVO - ] - - 000021 [ VIGENTE }
SIN VERIFICAR " EmoEE omocms - 000021 PyicenTe )

( +) Registros por pagina [1] 13 registros encontrados

vos & Y Verificar becarios inactivos &¢

Estatus Completa ventana de verificacion de becarios se refiere cuando se
tiene el estatus de Completa se debe a que ya todas las personas becarias
ya fueron verificadas).

Como podemos observar ya todas las personas becarias tienen algun
estatus de verificacion ya sea activo o inactivo.
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—
COMPLETA }

Nombre completo v Clave programa Estado

ACTIVO [ — - s 000021 [VIGENTE }
ACTIVO mEsEEE mmew o um —— 000021 [ VIGENTE ]
INACTIVO T L — 000021 [ VIGENTE ]
ACTIVO - - - - —— 000021 [ VIGENTE ]
ACTIVO T = = - 000021 m
ACTIVO = w = - — 000021 [ VIGENTE ]

INACTIVO (PR B - L | 000021 [ VIGENTE ]
INACTIVO ol RS SRS ) | L) 000021 [ VIGENTE ]
INACTIVO ik e - RN A r p1mma 000021 [ VIGENTE ]
INACTIVO P el 2 P ™ [ . 000021 [ VIGENTE ]

( +) Registros por pagina (1] 13 registros encontrados
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